
 

 
 

Obec Žabčice 
 

vyhlašuje výběrové řízení na pracovní pozici 

HLAVNÍ ÚČETNÍ OBCE 
 

Místo výkonu práce: Obecní úřad Žabčice 

Pracovní poměr: hlavní pracovní poměr na dobu neurčitou 

Předpokládaný nástup: dle dohody / možný ihned 

Platové zařazení: dle zákona č. 262/2006 Sb. a NV č. 341/2017 Sb., platová třída 9–10 dle 

dosažené praxe a zkušeností. 

Jedná se o samostatnou odbornou pozici s odpovědností za ekonomickou a účetní agendu 

rozvíjející se obce s rozsáhlou investiční a dotační činností. 

Náplň práce 

• kompletní vedení účetnictví obce mimo mzdovou agendu 

• kompletní zpracování a vedení DPH 

• zpracování rozpočtu obce a rozpočtových opatření 

• sestavování účetních závěrek, výkazů FIN, PAP a statistických výkazů 

• evidence majetku obce a inventarizace 

• evidence a kontrola přijatých a vydaných faktur 

• správa pohledávek a závazků 

• zpracování podkladů pro audit a přezkum hospodaření 

• administrace dotací, vyúčtování a kontrola čerpání 

• spolupráce při přípravě podkladů pro radu a zastupitelstvo obce 

• komunikace s bankami, auditory, úřady a příspěvkovými organizacemi 

• spolupráce při přezkumu hospodaření obce a při auditech 

• komunikace s kontrolními orgány 

• práce v systému KEO4 

Požadujeme 

• minimálně středoškolské vzdělání ekonomického směru ukončené maturitou 

• velmi dobrou znalost účetnictví a rozpočtového hospodaření ÚSC 



 

 
 

• orientaci v legislativě týkající se účetnictví obcí a veřejné správy 

• samostatnost, pečlivost, odpovědnost a diskrétnost 

• uživatelskou znalost práce na PC (MS Office, Excel) 

• schopnost samostatné organizace práce 

• trestní bezúhonnost 

Výhodou 

• praxe v účetnictví obce nebo příspěvkové organizace 

• znalost systému KEO4 

• zkušenosti s dotační agendou 

• zkouška zvláštní odborné způsobilosti 

• orientace v oblasti DPH u obcí 

Nabízíme 

• stabilní pracovní zázemí samosprávy rozvíjející se obce 

• odpovědnou a samostatnou práci 

• možnost dalšího odborného vzdělávání 

• 5 týdnů dovolené 

• příspěvek na stravování 

• možnost mimořádných odměn dle pracovních výsledků 

• příjemné pracovní prostředí a moderní technické zázemí 

Přihláška musí obsahovat 

• jméno, příjmení, titul 

• datum narození 

• místo trvalého pobytu 

• telefonický a e-mailový kontakt 

• datum a podpis uchazeče 

K přihlášce přiložte: 

• strukturovaný životopis 

• kopii dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání 

• výpis z Rejstříku trestů ne starší než 3 měsíce 

 



 

 
 

Hledáme spolehlivého a samostatného člověka, který bude dlouhodobou součástí 

fungování obecního úřadu a týmu obce Žabčice. 

 

Přihlášky zasílejte: 

elektronicky na: starosta@zabcice.cz 

datovou schránkou: hzwb22m 

nebo písemně na adresu: 

Obec Žabčice, Kopeček 4, 664 63 Žabčice 

Termín pro podání přihlášky je stanoven do 12 hodin dne 30. 06. 2026 

Vyhlašovatel si vyhrazuje právo výběrové řízení kdykoliv zrušit nebo nevybrat žádného 

uchazeče. 

 
V Žabčicích 26.05.2026  

 

 

 

 

Ing. Jakub Coufalík, starosta obce 
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